
MEDIOBIBLIOTHEK  
der Ottmar-Mergenthaler-Realschule Kleinglattbach 

 

Liebe Schüler/innen der OMRS, liebe Eltern und Erziehungsberechtigte, 
 

schon seit einiger Zeit sind wir dabei, unsere Mediobibliothek zu modernisieren. Da wir zukünftig ein 
Scansystem zur Ausleihe und Rückgabe nutzen möchten, werden nun auch alle Bibliotheksausweise 

inklusive Scancode neu ausgestellt. Für die Ausstellung des neuen Ausweises benötigen wir eine 
unterschriebene aktualisierte Benutzerordnung. Diese findet ihr/finden Sie nachfolgend. 

Bei Fragen kommen Sie gerne auf uns zu. 
Wir freuen uns darauf, möglichst viele Schüler/innen in unserer neu gestalteten Mediobibliothek 

willkommen zu heißen und wünschen viel Spaß beim Ausleihen, Schmökern und Lesen! 
 

Herzliche Grüße 
 

das Team der Mediobib 

 
Bernd Paric und Nina Hofsäß 

 

Bitte hier abschneiden 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

Von den Erziehungsberechtigten und der Schülerin / dem Schüler auszufüllen 

Von der Benutzerordnung der Mediobibliothek haben wir Kenntnis genommen und 

erkennen diese an. Wir versichern, die Abschnitte gelesen zu haben.  

Als Erziehungsberechtigte/r erkläre ich mich damit einverstanden, dass mein Kind die 

Mediobibliothek benutzt und Medien ausleihen darf.  

Bei Beschädigung, Verlust, Mahngebühren etc. durch mein Kind komme ich für die 

entstandenen Kosten auf. 
 

Datenschutzerklärung: 

Mit Ihrer Unterschrift erklären Sie sich damit einverstanden, dass personenbezogene Daten 

Ihres Kindes für die Ausleihe/Rückgabe etc. elektronisch gespeichert und verarbeitet 

werden dürfen. Die Datenschutzerklärung ist zum Nachlesen über die Homepage der OMRS 

einsehbar. Zugriff auf die entsprechenden Daten haben die Mitarbeitenden der 

Mediobibliothek.  

Ich habe/wir haben zur Kenntnis genommen, dass die Einwilligung freiwillig ist, und dass 

ich/wir diese Einwilligung jederzeit schriftlich gegenüber dem Team der Mediobibliothek 

(Herrn Paric/Frau Hofsäß) widerrufen kann/können. 

 

Name der Schülerin / des Schülers : ………………………………………………………….  

Klasse: …………… Schuljahr: 2021/2022 

Ort / Datum: ………………………………………..  

Unterschrift der Schülerin / des Schülers: …………………………………………………………….  

Unterschrift der/des Erziehungsberechtigten: …………………………………………………………… 

 

 



Benutzerordnung der Mediobibliothek der OMRS 

 
1. Sinn und Zweck 
Die Mediobibliothek steht SchülerInnen und Lehrerinnen der Ottmar-Mergenthaler-Realschule zur 
Verfügung. Sie bietet bietet Zugriff auf einen großen Bestand an Büchern, Zeitschriften und 
weiteren Medien zur Ausleihe und zum Präsenzgebrauch. Auch wer einen Rückzugsort oder einen 
Arbeitsplatz für eine Recherche sucht, ist willkommen. Der Aufenthalt in der Bibliothek erfordert 
größtmögliche Rücksichtnahme untereinander und gegenüber der Ausstattung. 
 

2. Berechtigter Personenkreis 
Alle SchülerInnen, die im Besitz eines gültigen Bibliotheksausweises sind, dürfen die Bibliothek 
benutzen. 
 

3. Umgang mit Medien - Ausleihverfahren 

• Die Medien sind mit größter Sorgfalt zu behandeln, ausgeliehene Medien müssen in 
ordentlichem Zustand und fristgerecht abgegeben werden. Solltest du etwas beschädigen 
oder verlieren, musst du bzw. müssen deine Eltern für den Schaden aufkommen. Denke 
daran, dass andere auch noch ordentlich erhaltene Medien ausleihen wollen. 

• Es dürfen höchstens drei Medien auf einmal ausgeliehen werden. Ausnahme: Über die 
Ferien können beliebig viele Medien entliehen werden. 

• Die Leihfrist beträgt zwei Wochen. Wenn diese Zeit nicht ausreicht, können die Medien für 
weitere zwei Wochen verlängert werden. Dies muss dann vor Ort beantragt werden. 

• Das Ausleihen ist kostenlos, sofern die Leihfrist nicht überschritten wird. 

• Wenn du die Medien nicht rechtzeitig abgibst, musst du pro Woche und Einheit 0,50€ 
bezahlen. Wir erinnern dich dreimal. Danach wird der ursprüngliche Anschaffungspreis 
zusätzlich der Mahngebühren in Rechnung gestellt. 

• Dein Leseausweis gilt über deine gesamte Schulzeit und ist nicht übertragbar. Wenn du 
deinen Ausweis verlierst oder am Ende der Schulzeit bzw. bei Schulwechsel nicht abgibst, 
musst du eine Bearbeitungsgebühr von 2,50 € bezahlen; diese Regelung gilt auch für einen 
Ersatzausweis. Der erste Leseausweis dagegen ist kostenlos. Den Verlust deines Ausweises 
musst du uns sofort melden. Bis zu dieser Meldung haftest du bzw. haften deine Eltern für 
alle entstandenen Schäden. 

 

4. Verhalten in der Mediobibliothek 

• Die Bibliothek ist als Ruhezone ausgewiesen. Herumtoben und laute Gespräche sind 
untersagt. Auf andere BenutzerInnen ist besondere Rücksicht zu nehmen. 

• Essen und Trinken sind in der Bibliothek nicht erlaubt.  

• Schultaschen oder andere Behältnisse dürfen nicht in die Bibliothek mitgenommen werden. 
Wer in der Bibliothek arbeiten möchte, kann selbstverständlich seine benötigten 
Arbeitsmaterialien mit an den Arbeitsplatz nehmen. 

• Wenn du Bücher aus dem Regal herausnimmst und nicht ausleihen willst, dann stelle sie 
bitte wieder an die richtige Stelle zurück. Du hilfst damit uns und anderen. 

• Den Weisungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu leisten. 
 

5. Sortierung der Medien 

• Wenn du etwas suchst oder Hilfe brauchst, sprich gerne die Mitarbeitenden der 
Mediobibliothek an. Wir helfen dir gerne. 

• Die Bücher sind sortiert nach Themengebieten. Diese sind an den Regalen angebracht. 

• Es gibt eine grobe Unterscheidung in Sachbücher und Erzählungen. 
 
6. Ausschluss von der Benutzung 
Schüler/innen, die wiederholt gegen die Benutzungsordnung verstoßen, können zeitweise oder 
dauernd von der weiteren Benutzung der Bibliothek ausgeschlossen werden. 
 

Die Bibliotheksordnung tritt am 01.07.2022 in Kraft. 


